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AL DIRIGENTE SCOLASTICO

.C."A. FRANK - CARRADORI"-PISTOIA
SEDE

Prot. 0005853 del 15/11/2020
07 (Uscita)

Al Personale A.T.A.
dell'lC Frank- Carradori e del CPIA
loro Sedi

OGGETTO: Piano delle attivita del personale ATA inerente le prestazioni dell’orario di
lavoro e [‘attribuzione degli incarichi di natura organizzativa straordinario dovuto alle
restrizioni del DPCM emergenza COVID-19.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi comunica il nuovo piano di lavoro per i
collaboratori scolastici nel periodo in cui la Toscana é stata dichiarata ZONA ROSSA applicato e in
vigore fino a nuove disposizioni.

SCUOLA INFANZIA “FRANK - MONTAGNANA”

INVARIATO

SCUOLA INFANZIA “BERTOCCT”

Collaboratori scolastici:

Sig.ra BLASI MARIA

Sig.ra GAVIOLI SILVIA

Sig.ra NESPOLI BARBARA h. 18 TURNO C
Sig.ra SCOPIGNO LUISA h. 18 TURNO D

Turni Orario entrata Orario uscita
Turmo A 7.48 15.00
Tumo B 9.30 16.42
Tumo C 8.00 9.15
14.55 17.16
TURNO D 10.30 14.06

SCUOLA INFANZIA DI PONTELUNGO

Collaboratori scolastici:

Sig.ra BURCHIETTI ANNA
Sig.ra BATTAGLINI SIMONA
Sig.ra PETRUZZI DANIELA h. 18 TURNO C

Turni Orario entrata |Orario uscita
turno A 7.30 14.42
turno B 9.48 17.00
turno C 8.30 10.36
15.30 17.00
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SCUOLA INFANZIA BRUNO CIARI

Collaboratori scolastici:

Sig.ra CALBINI NUNZIATINA
Sig.ra MORENA FILOMENA

Sig.ra SPINICCI LETIZIA h. 21 TURNO C

Turni Orario entrata Orario uscita
turno A 7.30 14.42
turno B 9.30 16.42
turno C 8.30 10.36
15.30 17.00

SCUOLA PRIMARIA “BERTOCCI”

Collaboratori scolastici:

Sig.ra FATTORI ROSETTA
Sig. SCORCIA GIOVANNI
Sig.ra MUSCATELLO ELISA h. 18 TURNO C

Turni Orario entrata Orario uscita
turno A 7.48 15.00
turno B 10.48 18.00
turno C 8.00 9.10
16.10 18.36

SCUOLA PRIMARIA “CARRADORI”

Collaboratori scolastici:

Sig.ra BRACALI EMMA

Sig.ra MORELLI PAOLA

Sig.ra TOSI LETIZIA h. 18 TURNO C
Sig.ra COSENZA ANNA MARIA h. 36 TURNO D
Turni Orario entrata | Orario uscita

turno A 7,45 14,57

turno B 8.00 15.12

Turno C 15.00 18,36

Turno D 10.15 16.15

Il turno D effettua servizio il sabato presso la sede FRANK
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SCUOLA PRIMARIA “MICHELUCCI”
Collaboratori scolastici:

Sig. FIERO IMMACOLATA
Sig.ra GUGLIELMI LAURA
Sig.ra IMBARCHI CINZIA h. 33 TURNO C

Turni Orario Entrata | Orario uscita
turno A 7.45 14.57
turno B 11.48 19.00
TURNO C 7.45 10.20

15.00 19.00

Collaboratori Scolastici:

SCUOLA PRIMARIA CROCE DI GORA

Sig.ra CALABRESE ANNA MARIA
Sigra CECCHI DONATELLA turno C

Sig.ra MAGRINI CATERINA h. 33 TURNO B

Orario: lunedi / Mercoledi

Turni Orario entrata Orario uscita
turno A 7.48 15.00
turno C 13.00 16.00
Turno B 8.10 8.30
11.50 17.30
Martedi
Turni Orario entrata Orario uscita
turno A 7.48 15.00
turno C 13.00 15.00
Turno B 8.10 8.30
12.40 18.00
Giov/Venerdi
Turni Orario entrata Orario uscita
turno A 7.48 15.00
turno C 13.00 15.00
Turno B 8.10 8.30
Turno D 10.20 16.00
SABATO
turno B/D 8.00 14.00
Turno C 8.00 14.00
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SCUOLA PRIMARIA DI MONTAGNANA

INVARIATO

SCUOLA PRIMARIA DI SPAZZAVENTO

INVARIATO

SCUOLA MEDIA “ ANNA FRANK”

Coll.re Scolastico FRANK Marini Claudia
Servizio di centralino

INVARIATO

Coll.re Scolastico BALLI  BARBARA
Postazione di lavoro 1° piano lato OVEST:

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lun/venerdi 7.40 14.52
sabato Riposo compensativo

Attivita di pulizia giornaliera: pulizia e sanificazione accurata durante la mattinata degli spazi utilizzati.
Pulizia accurata a fine lezioni dei bagni del piano di pertinenza.
Aula da pulire e sanificare: 1 E e eventuale sanificazione per le aule del piano usate per la D. a D.

Coll.re Scolastico MATTEUCCI FRANCESCA
Postazione di lavoro 1° piano lato OVEST:

Postazione sorveglianza primo piano lato OVEST

Turni Orario Entrata |Orario uscita
Lun/venerdi 7.30 14.42
sabato Riposo compensativo

Attivita di pulizia giornaliera: pulizia e sanificazione accurata durante la mattinata degli spazi utilizzati.
Pulizia accurata a fine lezioni dei corridoi e delle scale di pertinenza.
Aula da pulire e sanificare: 1 F e eventuale sanificazione per le aule del piano usate per la D. a D.
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Coll.re Scolastico PAPALINI LETIZIA
Postazione di lavoro piano TERRA lato OVEST

Prima dell’inizio delle lezioni dovra provvedere a sistemare nelle aule i computers portatili presenti nell’armadietto
del laboratorio di informatica prima delle classi con lezioni frontali e poi, entro la seconda ora, per le classi con DaD
di tutte le classi

Sorveglianza cancello ovest.

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lun/venerdi 7.20 14.32
sabato Riposo compensativo

Attivita di pulizia giornaliera: pulizia e sanificazione accurata durante la mattinata degli spazi utilizzati.
Pulizia accurata a fine lezioni dei bagni del piano di pertinenza - corridoi.

Aula da pulire e sanificare: 1A — SALA DOCENTI e eventuale sanificazione per le aule usate per la D. a D.
dell’ala OVEST.

Coll.re Scolastico CALABRESE ANTONELLA
Postazione di lavoro 2° piano lato OVEST

Sorveglianza cancello principale.

Alla fine delle lezioni dovra provvedere a sistemare i computers portatili all’interno dell’armadietto del laboratorio
di informatica di tutte le classi.

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lun/venerdi 7.40 14.52
sabato Riposo compensativo

Attivita di pulizia giornaliera: pulizia e sanificazione accurata durante la mattinata degli spazi utilizzati.

Pulizia accurata dei bagni del piano di pertinenza.

Aule da pulire e sanificare: 1 B e eventuale sanificazione per le aule usate per la D. a D. dell’ala EST.

Coll.re Scolastico TACOMINO GENNARO

Postazione di lavoro 2° piano lato OVEST:

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lun/venerdi 7.40 14.52
sabato Riposo compensativo

Attivita di pulizia giornaliera: pulizia e sanificazione accurata durante la mattinata degli spazi utilizzati.
Pulizia accurata dei corridoi del piano e delle scale fino al piano di sotto.
Aule da pulire e sanificare: 1D - 1G
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Collaboratore Scolastico FIERO MICHELANGELO FRANK POMERIDIANO

servizio CENTRALINO POMERIDIANO

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lunedi 13.30 19.30
Merc/Giov/Ven

Martedi/ Sabato 9.30 15.30

Attivita giornaliera:
Pulizia accurata e sanificazione delle Aule utilizzate, dei bagni e di tutti gli spazi utilizzati per le attivitd pomeridiane
che restano solo nei giorni del LUNEDI e eventuale sanificazione per le aule usate per la D. a D. dell’ala EST.

Collaboratore Scolastico RAUTY GIULIA CPIA POMERIDIANO

servizio presso LATO EST

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lunedi 13.30 19.30
Merc/Giov/Ven

Martedi/ Sabato 9.30 15.30

Attivita giornaliera:

Pulizia accurata e sanificazione delle Aule utilizzate per il CPIA, dei bagni e di tutti gli spazi utilizzati per le attivita
pomeridiane del CPIA.

Aule da pulire e sanificare: 1C e eventuale sanificazione per le aule usate per la D. a D. dell’ala EST.

PULIZIA ACCURATA DEGLI UFFICI

Collaboratore Scolastico GRECO ROSA

servizio presso la sede di Montecatini CPIA

Turni Orario Entrata | Orario uscita
Lunedi/Mart/ 14.00 20.00
Giov/Venerdi

Merc/Sabato 7.30 13.30

Attivita giornaliera: Pulizia accurata e sanificazione delle Aule utilizzate e degli spazi a lei assegnati nella sede di
Montecatini con disbrigo pratiche e collaborazione e supporto per i docenti del CPIA.

Il Mercoledi e il Sabato svolge servizio presso la sede di Pistoia al centralino e, in caso di necessita, al piano in
sostituzione dei colleghi assenti.
Pulizia accurata delle parti di pertinenza del servizio della sede di Pistoia.
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RIASSUMENDO NELLA SEDE FRANK IL SABATO MATTINA SVOLGERANNO SERVIZIO I

SEGUENTI COLLABORATORI:

nominativo Orario Orario
Entrata uscita
GRECO ROSA 7.30 13.30 | Apertura/ servizio centralino PULIZIA DELLA PORTINERIA E
QUANTO DI COMPETENZA
BATTISTINI NADA 7.30 13.30 |sorveglianza cancello principale / pc nelle aule lezioni frontali e
dove necessario per DaD/sorveglianza PIANO TERRA LATO
OVEST
pulizia: CORRIDOI DI PERTINENZA - BAGNI
Pulizia AULA 1B
e eventuale sanificazione per le aule usate per la D. a D.
RAUTY GIULIA 9.30 15.30 |Riportare a posto tuttii pc dalle aule sia delle lezioni frontali e
dalle classi utilizzate per DaD
Pulizia AULE e 1C-1A
e eventuale sanificazione per le aule usate per la D. a D.
COSENZA ANNA MARIA 9.00 15.00 PULIZIA ACCURATA DEL PIANO UFFICI
FIERO MICHELANGELO 9.30 15.30 PULIZIA ACCURATA DEL PIANO UFFICI

11 Direttore S.G.A.
Sig.ra C.Anna Belsanti




